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1. Proseminaari

Proseminaari on tarkoitettu humanististen tieteiden kandidaatin tutkintoa tekeville suomen
kielen p&aaineopiskelijoille. Siihen osallistutaan toisena tai kolmantena opiskeluvuotena
opintojen sellaisessa vaiheessa, ettd on mahdollista keskittyé harjoittelemaan tieteellisen tyon
kirjoittamista (katso proseminaarin tavoitteet opinto-oppaasta).

1.1. Proseminaarin ty6jarjestys

Proseminaari kestaa kaksi periodia. Ensimmaisessa periodissa laaditaan tutkimussuunnitelma,
suoritetaan tieteellisen Kirjoittamisen osuus ja kdyd&én kirjaston jarjestama tiedonhankinnan
kurssi. Ensimmaisen periodin aikana aloitetaan myds proseminaarityd, josta toisessa
periodissa annetun palautteen pohjalta muokataan valmis kandidaatintutkielma.

Toisessa periodissa proseminaarityot siis kasitelldaan. Akateemiseen perinteeseen kuuluu
tutkimuksesta keskusteleminen. Keskustelun osapuolia nimitetdan respondentiksi ja
opponentiksi. Jokainen seminaarilainen toimii siis vuorollaan respondenttina eli tyon
tekijana ja opponenttina eli palautteen antajana. Periodin lopussa kirjoitetaan myos
kypsyyskoe. Proseminaarissa hyvéksytyt kandidaatintutkielmat arkistoidaan oppiaineen
tiloihin, joissa tutkielmat ovat sen jalkeen yleisesti luettavissa.

Tutkielma tulee jattd4 opponoitavaksi viikkoa ennen kasittelyd Moodleen kurssialueelle.
Tarkemmat ohjeet tutkielman palauttamiseen kerrotaan seminaarissa. Tutkielma on kaikin
osin laadittava oppiaineen tieteellistd kirjoittamista koskevan ohjeistuksen mukaisesti. Tarkat
ohjeet tutkielman Kirjoittamisesta ovat Tutkielmaoppaassa.

Proseminaarity6sta annetaan seminaarissa suullinen palaute ja arviointi, jonka perusteella
tyotd muokataan valmiiksi kandidaatintutkielmaksi. Huolimaton tai puutteellinen tyd voidaan
ennen hyvaksymistd myos maarétéd korjattavaksi. Seminaarissa saadusta palautteesta ja
opponentin laatimista kirjallisista huomioista voi ennen lopullisen version jattdmista tarpeen
mukaan keskustella seminaarin pitajan kanssa.

Valmiin kandidaatintutkielman taytyy kéyda vield Ipi Turnitin-plagiaatintunnistus.
Tutkielma palautetaan seminaarin pitdjan ohjeiden mukaisesti Moodlen Turnitin-alustalle.
Seminaarin pitdja tarkistaa, ettd kaikki on kunnossa, ja lahettaa tasta tiedon tiedekuntaan. Kun
plagiaatintunnistus on valmis, opiskelija voi suorittaa pakollisen kirjoituskokeen.

Seminaari on suoritettu, kun opiskelija on laatinut hyvaksytyn kandidaatintutkielman ja
antanut siitd seminaarin pitajalle yhden kappaleen arkistoitavaksi, toiminut opponenttina,
osallistunut aktiivisesti seminaari-istuntoihin ja tehnyt kirjoituskokeen. Proseminaarisuoritus
arvioidaan kokonaisuutena numeerisesti (0-5). Arviossa otetaan huomioon suulliset osiot
(respondenttina ja opponenttina esiintyminen seka aktiivinen osallistuminen muiden téiden
késittelyyn), proseminaarity6 ja valmis kandidaatintutkielma. Suulliset osiot ja
proseminaarity® ovat molemmat painoarvoltaan neljanneksen kokonaisarvosanasta, valmis
kandidaatintutkielma puolet kokonaisarvosanasta.



1.2. Kandidaatintutkielman suunnitelma

Ensimmaisen periodin aikana sovitaan tutkielman aihe, mikali sité ei ole aikaisemmin sovittu.
Opiskelijan omat ehdotukset tutkielman aiheeksi otetaan huomioon ja samalla pyritdén
yhdessa seminaarin vetéjan eli tydn ohjaajan kanssa arvioimaan, onko aihe laajuudeltaan ja
muuten toteuttamiskelpoinen. Ohjauskeskustelussa pohditaan mygs aineistoa ja kaytettavissa
olevia aineslahteitd. Sovittu otsikon muotoilu ei ole sitova, vaan sité saa — ja usein pitaékin —
myOGhemmin muuttaa ja tdsmentaa.

Kandidaatintutkielman aihetta on mahdollista mietti& myos pro gradu -tutkielman kannalta.
Samasta aiheesta voi halutessaan jatkaa myos syventévissa opinnoissa. Jos siis mielessé on
aihe, joka on liian laaja kandidaatintutkielmaan mutta sopisi pro gradun aiheeksi, kannattaa
kandidaatintutkielmaksi rajata jokin tulevan gradututkimuksen osa.

Aiheen paattamisen jalkeen Kirjoitetaan tutkimussuunnitelma. Tutkimussuunnitelmaa
laatiessa tulee jo valmiiksi miettineeksi myds tutkielman johdantoon kirjoitettavia asioita.
Siksi onkin hyvé pyrkid suunnitelmaan, jonka osia voi kayttaa varsinaisessa tutkielmassa.
Suunnitelma kirjoitetaan erillisen ohjeen mukaisesti ja suunnitelmaan liitetdan alustava
dispositio eli tyon sisallon jasentely. Dispositio auttaa tekijaé, ohjaajaa ja muita
seminaarilaisia hahmottamaan tutkimuksen suunniteltua rakennetta. Tutkimussuunnitelmassa
esitettyd dispositiota voidaan tyon kuluessa tdsmentdd ja muokata.

2. Tutkielmaseminaari

Tutkielmaseminaari on osa suomen kielen ja suomalais-ugrilaisen kielentutkimuksen
syventdvia opintoja. Seminaari kannattaa ajoittaa opintojen loppuvaiheeseen, sill4 seminaarin
aikana pro gradu -tutkielma on tarkoitus Kirjoittaa valmiiksi tai l&hes valmiiksi.

Tutkielmaseminaariin paasee, kun HuK-tutkinto on valmis ja syventdvien opintojen kurssi
SUOM1538 Tutkimuksen historia ja kielitieteen tutkimusmenetelmét tai SUGR1486
Fennougristiikan tutkimushistoriaa ja historiallis-vertailevaa kielentutkimusta on suoritettu.

Ennen seminaarin alkua sovitaan, kuka tyota ohjaa. Ohjaajan kanssa keskustellaan aiheen
valinnasta ja tutkimussuunnitelmasta. Kirjallisen tutkimussuunnitelman hyvaksyy ohjaaja.

2.1. Tutkielmaseminaarin ty6jarjestys

Tutkielmaseminaari kestad kaksi periodia. Tutkielmaseminaarin aikana kirjoitetaan pro gradu
-tutkielmaa ja siita valitaan noin 20 sivua seminaarissa késiteltavaksi esitelméaksi.
Esitelmatyon voi koostaa my6s tulevan pro gradun eri osista, esimerkiksi johdannosta, osasta
teoriaa ja yhdestd analyysiluvusta. Mikali opiskelija jatkaa kandidaatintutkielman aiheesta,
tulee tutkielmanseminaarityon olla pd&osin uusi. Viitteet omaan kandidaatintutkielmaan pitaa
merkitd hyvaan tieteellisen k&ytdnndn tapaan — tai vahintd&dn on mainittava asiasta tyon tai
luvun alussa olevalla yleiselld viitteella.

Oman esitelman liséksi jokainen seminaarilainen opponoi jonkun toisen esitelmén sisallon,
antaa kirjallista palautetta yhden muun esitelman kieliasusta seka osallistuu seminaarin alussa



sovittuun madraan seminaari-istuntoja joko omassa seminaariryhmassaan tai, esimerkiksi jos
oman ryhman aika ei sovi, muissa seminaariryhmissé.

Esitelmén Kirjallisen version tulee olla valmis viikkoa ennen késittelyd. Tyo palautetaan
kurssilla kaytdssé olevalle Moodle-kurssialueelle.

Ty0Osta annetaan suullinen arviointi. Esimerkiksi Kieliasultaan huolimaton, selvasti
alimittainen tai muuten ohjeita noudattamaton tyd voidaan maarata taydennettéavéksi, ennen
kuin seminaarisuoritus voidaan hyvaksya. Seminaarissa saadusta palautteesta ja opponentin
laatimista Kirjallisista huomioista voi tarpeen mukaan keskustella ohjaajan kanssa.

Seminaari on suoritettu, kun opiskelija on laatinut hyvaksytyn seminaariesitelmén, toiminut
sisalto- ja kieliopponenttina sekd osallistunut aktiivisesti seminaarissa sovittuun maaréan
seminaari-istuntoja.

Tutkielman kirjoittamisohjeet ovat Tutkielmaoppaassa. Graduverkossa tarjolla on myos
oppiaineen tutkielmapohja, johon on valmiiksi tallennettu tekstisivujen asetukset ja muun
muassa otsikoiden ja leipatekstin tyylit.

2.2.  Seminaarin osallistujien tehtdvat
2.2.1. Ohjeita respondentille

Tutkielman laatija eli respondentti pit&a tyon kasittelyn alussa 5-10 minuutin alustuksen.
Puheenvuorossaan hanen on térke&a kiinnittdd huomiota niihin asioihin, joista haluaa
istunnossa keskusteltavan. Koska kaikki seminaarilaiset ovat tutustuneet tydhon etukateen, ei
sen sisaltod tarvitse referoida, mutta avoimiksi jadneitd kysymyksia kannattaa ottaa esiin.
Omaksi opponentikseen ei ole tarpeen ryhtya eikd tyoskentelyprosessia tarvitse kuvata
yksityiskohtaisesti. Tarkoitus ei ole myodskaan vastata opponentin Kirjalliseen palautteeseen,
jota késitelladn mydhemmin. Sen sijaan seminaarin osanottajia saattaa kiinnostaa lyhyt
kuvaus esimerkiksi aiheenvalinnan taustoista tai haasteista.

Omaan puheenvuoroon on tarke&& valmistautua etukateen. Hyva tapa on esimerkiksi
kirjoittaa itselleen muistilista esille nostettavista asioista. On my6s mahdollista laatia oman
esityksen tueksi ja havainnollistamiseksi lyhyt Power Point -esitys. Ty0sté ei anna hyvaa
kuvaa, jos aloittaa sanomalla, ettei muista, mit& on kirjoittanut. Hyvin valmistautumalla on
mahdollista saada muilta seminaarilaisilta hyodyllista palautetta.

2.2.2. Ohjeita siséltéopponentille

Opponointiin pitéda valmistautua huolellisesti etuk&teen. Sisaltbopponentti kayttad seminaari-
istunnossa tyoté késiteltdessa pisimman puheenvuoron. Jotta istunto etenisi sujuvasti,
kannattaa suullisessa kasittelyssa esille nostettavat asiat ja niiden jarjestys suunnitella
valmiiksi ja tehdd niistd oma muistilista. Liséksi opponentin tulee laatia Kirjallinen esitys
tarkeimmista havainnoistaan ja palauttaa se kéasittelyé edeltdvana paivana kurssialueelle
Moodleen.

Opponentin tulee jattaa tilaa ja aikaa myos respondentin vastauksille sek& muiden



seminaarilaisten kommenteille — heid&n on helpointa sanoa kasittelemaasi asiaan liittyvét
huomiot saman tien.

Opponentti kdy seminaari-istunnossa tyon lapi tarkoituksenmukaisimmaksi katsomassaan
jarjestyksessa. Hyva etenemisjarjestys on kasitell4 asiakokonaisuus kerrallaan, ei valttamatta
sivu sivulta. On tarked4 huolehtia, ettd tyon sisaltd ehditddn kasitella kokonaisuudessaan,
minka vuoksi opponentin kannattaa etukdteen miettid, miten paljon aikaa kdytetadn mihinkin
asiakokonaisuuteen.

Opponentti tarkastelee tutkielmaa eri ndkdkulmista:

1) Rakenne ja esitystapa

« Kuvaako tyon otsikko Kkattavasti tutkielmassa késiteltya aihealuetta? Onko otsikko
ymmarrettdva ja informatiivinen?

o Vastaavatko lukujen otsikot niiden sisaltoa?

o Nayttaako rakenne siséllysluettelon mukaan loogiselta?

e Onko lukujen keskinéinen suhde tarkoituksenmukaisesti jasennelty? Esiintyyko
jossain luvuissa héiritsevaa toistoa?

« Voisiko tutkielman rakenteen muotoilla toisin?

o Millainen on lukujen sisalléllinen suhde?

o Kertooko johdanto olennaisimmat asiat tydstd kokonaisuudessaan ja kasittelyosion
sisallosta? Jos tydssé on johdanto ja paatanto, vastataanko paatanndssé johdannossa
esitettyihin kysymyksiin?

o Onko terminologia selitetty selvésti? Kaytetd&dnko termeja systemaattisesti?

2) Aihe, taustateoria, metodit ja tutkimusongelma

e Onko tutkimusongelma selvésti hahmotettu?

o Tulevatko tutkielman tavoitteet hyvin esiin?

o Miten ty0 hyodynt&4 aikaisempaa tutkimusta?

« Nouseeko seminaarityon pohjalta ideoita, joita tekijan kannattaisi toteuttaa pro
gradussa?

3) Tutkimusaineisto ja lahteiden kaytto

e Onko aineisto edustava ja luotettava? Onko respondentti ollut riittavan kriittinen
aineistonsa suhteen?

o Kayko esimerkeistd ilmi niiden alkuperd? Loytyvatko kaikki ainesléhteet myos
ldhdeluettelosta?

e Onko aineistoa hyddynnetty tarkoituksenmukaisesti?

e Onko mahdollinen litterointi riittdvan tarkkaa?

o Ovatko viitteet ja lahdeluettelo tasmalliset?

e Onko respondentti referoinut l&hteitd&n oikein? Nakeekd viittaustekniikasta, milloin
on kyse l&hteesta lainatusta tekstista ja milloin respondentin omista ajatuksista?

o Keskusteleeko kirjoittaja l&hteiden kanssa vai onko teksti vain erillisten referaattien
luettelo?

4) Analyysi, tulokset ja niiden esittely

o Miten uskottavasti tekija argumentoi vaitteitdan?

o Miten analyysia havainnollistetaan ja miten tulokset on esitetty?

e Jos seminaarity0 siséltada johtopaatoksia, mitka ovat tehdyt paatelmét ja niiden
perustelut?



2.2.3. Ohjeita kieliopponentille

Yksityiskohtaisia muotoseikkoja ei ole tarpeen kéyda lapi seminaari-istunnon aikana. Siksi
kieliasun tarkistava opponentti tekee kirjallisen esityksen, jonka han palauttaa tyon kasittelya
edeltdvana paivana seminaarin kurssialueelle Moodleen.

Kieliopponentin tehtdvana on arvioida seuraavia seikkoja:

e Onko teksti helppo- tai vaikealukuista? Millaisia ovat virke- ja lauserakenteet?

e Ovatko kaikki termit tarpeellisia? Onko termit selitetty, kun ne mainitaan
ensimmaisen kerran?

e Onko teksti asiatyylistd? Siséltadko se puhekielisyyksia tai kapulakieltg?

e Miten Kirjoittaja viittaa itseensg?

e Noudattaako teksti oikeinkirjoitus- ym. normeja?

o Tieteellisen kirjoittamisen konventioihin liittyvat havainnot (esim. lukujen ja sivujen
numerointien tasmallisyys, esimerkkien ja kielenainesten merkint&)

Vaikka kieliopponointi on pa&asiassa Kirjallinen, annetaan kieliopponentille kuitenkin
seminaari-istunnossa lyhyt puheenvuoro, jossa han voi ottaa esiin keskeisid huomioita ja ne
seikat, joista hanelld itsellddn on kysyttavaa. Kieli- ja tyyliseikoista voidaan tarvittaessa
(seminaarin vetdjan, opponentin tai muiden seminaarilaisten aloitteesta) keskustella
laajemminkin.

2.2.4. Ohjeita seminaarilaisille

Kaikkien seminaarilaisten tulee perehtyé tutkielmaan huolellisesti etuk&teen. Seminaari-
istunnossa heidan tehtdvanaén on osallistua keskusteluun. Kysymykset ja huomautukset on
Syyté esittéa turhia arkailematta. Tekemistd&n havainnoista on hyva tehdd muistiinpanot
ennakolta tyoté lukiessaan. On selvad, ettd puutteellinen perehtyminen seminaariesitelmaan
paljastuu keskustelussa (tai siihen osallistumattomuudessa). Osallistumalla keskusteluun
jokainen seminaarin osallistuja voi kannustaa muita ja omalta osaltaan auttaa tutkielmien
edistymista ja valmistumista. Palautteen antaminen ja vastaanottaminen ovat myos
ty6eldmataitoja, ja ne perustuvat vastavuoroisuuteen: kun on valmis antamaan palautetta
toisille, voi odottaa saavansa sité itsekin.

2.3. Tyoskentely seminaarin jalkeen

Gradun on tarkoitus tulla 1&hes valmiiksi jo seminaarin aikana, mutta jos néin ei tapahdu,
opiskelija jatkaa seminaarin jalkeen itsendisesti gradun kirjoittamista. Tyon edetessa
kannattaa tarpeen mukaan olla yhteydessa ohjaajaan ja kdyda hénen vastaanotollaan
neuvottelemassa tyon yksityiskohdista. Opiskelija voi keskustella ohjaajan kanssa myos siité,
missé aikataulussa ja miten han toivoo saavansa palautetta tekstin eri osista.

Kun pro gradun kasikirjoitus on valmis, se lahetetddn ohjaajalle esitarkastukseen. Opiskelijan
on neuvoteltava ohjaajansa kanssa, lahettddko hén esitarkastusversion ohjaajalle
séhkopostitse vai sahkoisen graduntarkastusprosessin eli UTU-gradun kautta Moodlessa.



Normaalisti esitarkastukseen kuluu aikaa joitakin viikkoja, mutta aikataulusta on hyva sopia
erikseen lahetysvaiheessa.

Esitarkastusversiosta saa ohjaajalta palautteen, ja tarpeellisista korjauksista keskustellaan
kasvokkain, séhkopostitse tai esim. Skypen valitykselld. Keskustelussa sovitaan
korjausaikataulusta ja séhkoisen tarkastusprosessin (UTU-gradu) kdynnistamisestd. Kun
ohjaaja on aloittanut prosessin, opiskelija saa sdhkdpostitse tarkemmat ohjeet. Ks. my6s
yliopiston yhteiset UTU-gradun ohjeet. Sahkdiseen prosessiin liittyy plagiaatintunnistus ja
tyon palauttaminen arvioitavaksi ja arkistoitavaksi.

Tarkemmat gradun kirjoittamisohjeet ovat Tutkielmaoppaassa.




